Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

CAMBIO A NOMINA ELECTRONICA

1. Es necesario tener una cuenta de banco (cheques o débito) BBVA,
BANORTE, CITIBANAMEX o el banco de su preferencia. Si no la tiene,
debera acudir a una sucursal bancaria y abrir una.

2. Enviar por correo electronico:

e Copia del estado de cuenta actualizado o contrato de apertura que
contenga (con claridad) nombre completo, numero de cuenta y
CLABE (Clave Bancaria Estandarizada) a 18 posiciones.

e Formato de solicitud de cambio a ndmina electrénica (llenado y
firmado con tinta azul)

e Copia legible de credencial de trabajador UAM, IFE o INE

nomina@correo.xoc.uam.mx

Atentamente
Seccion de Recursos Humanos



m Casa abierta al tiempo
UNIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA

SOLICITUD DE ALTA O CAMBIO DE BANCO PARA PAGO
A TRAVES DE NOMINA ELECTRONICA

FECHA DE DIA MES ANO
SOLICITUD ‘ |
DATOS DEL SOLICITANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) No. DE EMPLEADO
UNIDAD COORDINACION GENERAL / DIVISION DIRECCION
XOCHIMILCO
DEPARTAMENTO / COORDINACION ADMINISTRATIVA AREA O SECCION TELEFONO / EXT.

TIPO DE TRAMITE CJaLTa [CJcamsio beE BANCO

[_] sanorTE [] B8 [ Jcmeanavex [Jsantanoer  [_Joro:

BANCOMER

NOTA: SE DEBERA ANEXAR COPIA DEL CONTRATO BANCARIO.

I?IRECCI()N DE RECURSOS HUMANOS,
AREA DE RECURSOS DE HUMANOS DE UNIDAD
PRESENTE

MANIFIESTO MI VOLUNTAD, A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA PARA QUE EL MONTO
QUE ME CORRESPONDE POR CONCEPTO DE SALARIO A QUE TENGA DERECHO, SEA DEPOSITADO
POR MEDIO DE PAGO DE NOMINA ELECTRONICA.

ASIMISMO, ME COMPROMETO A FIRMAR CADA QUINCENA EL TALON DE PAGO EN LA CAJA GENERAL
O DE UNIDAD Y RECOGER LOS RECIBOS CORRESPONDIENTES.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA

T1. DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS O
AREA DE RECURSOS HUMANOS DE UNIDAD
T2. INTERESADO

QUINCENA DE APLICACION
(DEPARTAMENTO DE NOMINA)
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